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1、概述

1.1 背景

为实现全省评标专家资源共享，降低评标成本，提高评标效率，

湖北省公共资源交易电子服务系统开通远程异地评标协调子系统，包

含评标机位管理、异地评标会议机位申请、会议机位申请审核、评标

专家账号设置、专家费用录入及专家异地远程评标音频沟通等功能模

块。各中心可以通过远程异地评标协调子系统在线申请远程异地评标

机位，专家可以在常住地中心参与远程异地评标。

1.2 远程异地评标业务操作流程图

1、项目所在地工作人员在服务平台提出异地评标机位申请，由

异地中心对异地评标机位申请进行确认，确认通过后，方可开展远程
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异地评标工作。

2、进行远程异地评标开始前，需根据项目及甲方的要求进行评

标专家的抽取工作；

3、各地评标专家抽取完成后，由项目所在地工作人员分配专家

账号；

4、专家到齐后，登录远程异地评标协调系统，进行项目评标；

5、评标结束后，异地交易中心工作人员需将本地参与评标的评

标专家信息（姓名、银行账号及联系电话）录入费用结算模块，安排

招标代理进行专家费用支付；

2、中心工作人员操作

2.1 系统登录

打开门户网站：https://www.hbggzyfwpt.cn/，在首页点击系统

管理入口，进入系统登录界面，输入用户名和密码后登录系统，系统

页面如下：

服务平台系统首页

https://www.hbggzyfwpt.cn/
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服务平台登录界面

登录系统后，在左侧导航栏选择远程评标模块，进入会议申请模

块进行远程异地会议机位申请，系统界面如下：

2.2 远程异地评标会议机位申请

项目所在地工作人员登录后，选择远程评标-会议申请栏目，在

会议申请列表页，点击添加按钮，进入远程异地会议机位申请详情页。
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1、在详情页，填写会议基本信息（会议名称、项目名称、招标

人、会议开始时间、会议结束时间、联系人、联系电话、招标投标类

型）

注：只有在会议时间内，专家才可登录会议室；

2、选择会议地点及远程异地会议室机位；

说明：系统支持多地同时参与远程异地评标，项目所在地的工作

人员可以添加多个地区参与同一个项目的远程异地评标。

例如：需要省级、鄂州专家参与评标，则会议地点添加两条记录，

分别选择省级、鄂州。

每个会议地点需要选择相应机位，在此地点需要几位专家参与评
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标，则选择几个机位。机位被选择后，在同一时间内其他会议无法使

用，会议时间结束后，机位自动解除占用。

完成会议信息填写后，点击【保存并提交】按钮，进入会议审核

阶段。只点击【保存】按钮，则仅保存录入的数据。

2.3 远程异地评标会议机位申请审核

中心工作人员登录系统选择远程评标-会议申请审核栏目，进入

会议申请审核列表页进行远程异地评标会议机位申请审核。列表页界

面如下：

点击上图【审核】按钮，进入审核详细界面，进行申请的审核，

详细界面如下图：
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审核详细界面，需要选择审核结果，并录入审核意见。完成信息

的填写之后，点击【审核】按钮，完成申请的审核。

点击【返回】按钮，系统将退出审核详细界面，进入到列表页界

面。

当远程异地评标会议机位申请审核不通过后，申请地工作人员需

要根据审核意见决定重新申请或者取消远程异地评标工作。

2.4 专家账号设置

1、专家、监管账号设置

远程异地评标会议机位申请人登录系统，在远程评标-视频会议

系统栏目，进入会议列表中当天未结束的会议，进行专家、监管账号

的设置。

会议列表页如下图：
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点击【设置专家】按钮，进入设置界面，如下图：

其中专家数量自动获取会议申请时选择的机位数量。点击【添加】

按钮，可以添加监督人员账号信息（主要信息有姓名、手机号、登录

密码）；

专家信息可以采用手工录入及选择专家库中的专家（点击姓名栏

目下输入框旁的选择按钮）形式录入。

采用选择专家的形式录入专家，专家姓名和手机号自动获取专家

库的数据，不需要手工录入，但仍然需要手动设置参加会议的密码。
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添加完成后，点击右上方的保存按钮。

监督人员的添加只能采用手工录入形式添加。

2.5 专家评审费用结算

1、异地中心工作人员录入专家评审费用

评标结束后，工作人员在会议申请审核列表页点击【专家费用录

入】按钮，进入专家评审费用录入页面，进行专家评审费用及专家银

行账号信息的录入。

专家评审费用信息录入后，点击【提交】按钮，系统将信息保存，

并提交至项目招标代理（招标人）。

2、异地专家费用结算

异地工作人员录入专家费用后，项目招标代理（招标人）登录服

务平台门户远程评标—费用结算栏目，打印异地专家评审费用发放
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表，按照表中异地工作人员录入的金额通过银行转账形式支付专家费

用。

2.6 机位管理

各中心远程评标管理人员点击远程评标-机位管理栏目，进入机

位管理列表页。在列表页可以对机位进行编辑修改和禁用操作，机位

一旦禁用，在会议申请时将无法被选择。

点击添加按钮，进入机位添加页面，录入机位的编号和机位所在

会议室的编号。并选择机位所在地区（默认和管理员地区一致）。

3、评标专家操作

3.1 环境要求

初次使用的用户需下载并安装启动助手和客户端（专家端或监督

客户端）。
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3.2 加入会议

打 开 湖 北 省 公 共 资 源 交 易 电 子 服 务 平 台

https://www.hbggzyfwpt.cn/，选择远程评标-视频会议系统栏目，

进入视频会议列表页。

选择参加评标的会议，点击进入会议室。输入用户名及密码，选

择身份进入会议室参与远程异地评标工作。

注：只有在会议进行时，专家才能登录会议室。

进入会议室后，如果电脑装有 360 等安全软件将会弹出阻止打开

摄像头的警告框，请选择允许打开摄像头。
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3.3 视频会议软件使用

3.3.1 屏幕共享

专家可以进行屏幕共享、媒体共享。在标准布局下，点击申请主

讲按钮后。在屏幕共享栏目下，点击开始共享按钮。进行共享设置（桌

面、程序、区域），共享屏幕后，所有参会者均可以看见共享屏幕内

容。注：电子白板、媒体共享、屏幕共享均只有主讲人才可使用。
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3.3.2 其他功能

文字聊天：进入视频会议后，在屏幕左下方对话框中可以输入文

字内容，发送给参会的所有人。

4、其他说明

各远程异地评标的项目，专家使用全省互认的数字证书及电子签

章在电子评标系统中进行电子签名及签章操作。
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