








附件：

一、账号注册

步骤 1、进入通城县政府采购网上商城

登录地址：

（https://wssc.hubeigp.gov.cn/upgrade/home?site_id=42000

0）搜索进入湖北省政府采购网上商城后，选择“咸宁-通城县”

点击“供应商注册”，进入注册页面。

点击右侧供应商注册按钮，进入到注册页面。



步骤 2、录入注册信息

①【供应商用户信息】

请填写正确的电子邮箱，如密码忘记可以通过该邮箱重置密码。

②【供应商基本信息】

注意:其中“供应商名称”指营业执照的工商登记名。若提示“供应

商名称已存在”，则说明在商城存在注册申请，或已存在注册账号。

请核实该情况，再行操作。



③【营业执照】

注：营业执照有效期限为“长期”的，有效截止日期填写 2099 年

12月 31 日。

证件扫描件栏，请上传 JPG 格式或 PDF 格式的营业执照彩色扫

描件， 或电子营业执照。（勿使用相机照片）

④【其他资质】：非必填，可选择性上传。

确认注册信息录入完毕后，点击“提交按钮”，请等待中心审核

。



注：注册提交后，采购中心一般在 1-2 个工作日进行。

注册结果查询

注册信息提交后，审核结果在首页“商城账号注册状态”栏查

看，如审核不通过，请供应商在首页“用户登录”使用注册的用户

名和密码登录后，按照不通过的原因进行修改后重新提交审核。



1、状态为【待审核】，注册申请提交成功，此时账号无法登陆，请

耐心等待审核结果。

2、状态为【审核通过】，注册申请通过，可登陆商城进行相应

操作。

3、状态为【审核不通过】，用注册时录入的账号密码登陆，根据审核

不通过原因修改之后再重新提交审核。

4.未查询到注册申请：说明在通城县政府采购网上商城未提交

过注册申请。可尝试重新注册，若提示“供应商名称被占用”，

则说明在湖北省政府政府网上商城其他地市/区县已注册过。请

核实该情况，再行操作。



2.1. 品目申请&签署协议

登录后，点击首页“申请品目&签署协议”后按要求操作。

货物类供应商在协议供货目录确认品目、上传信用承诺书（货物类

）， 服务类协议供应商在定点服务目录中确认品目、上传信用承诺书（

服务类）。

请勾选需要参与商城交易的品目，如有疑问及时反馈。

货品类品目申请：

服务类品目申请：



1）上传信用承诺书

点击“填写信用承诺书”，仔细阅读信用承诺书内容，并在落

款填写法定代表人（负责人）后点击提交；然后点击“下载信用承

诺书”，下载打印信用承诺书加盖公章，将加盖公章后的完整信用

承诺书文件扫描成

pdf 格式，点击“上传信用承诺书”将信用承诺书的 pdf 文件上传

。注：扫描后的 pdf 文件大小应小于 4M。

2）上传信用记录

供应商登录信用中国（https://www.creditchina.gov.cn/），下载企

业的信用报告上传。

如供应商如为个体户，登录国家企业信息公示系统

http://www.creditchina.gov.cn/


（http://www.gsxt.gov.cn/index.html），下载法人的信用报告上传。

3）资质文件

特定资格要求，以下品类需提供特定资格要求响应文件：法律服务、

车辆维修和保养服务、会计服务、审计服务、资产评估服务、印刷服

务，请上传至资质文件位置。

步骤 1：

点击“维护资质信息”按钮，点击“增加资质信息”，进入资质维

护页面。

http://www.gsxt.gov.cn/index.html


步骤 2：

在操作之前，请仔细阅资质信息维护要求及注意事项，按照系统

提示完成资质文件维护。

步骤 3：

品目选择、信用承诺书、信用报告及资质文件（特点资格要

求）上传后，点击“提交”。“审核理由---审核状态”位置，可查看

当前审核状态。

采购中心审核通过后，服务类的供应商完成商城入库，即可

参加网上商城上的政府采购活动。

货物类供应商还需要在商城选择商品上架，可以查看操作手

册的后续内容。



二、供货商-商品信息维护

1.1 代理商商品报价

进入供应商后台管理界面，点击【代理商商品报价】，进入【代理商

商品报价】界面。

在需要报价的商品后点击【操作】按钮选择【修改定价】。

注意：供应商上架的商品如被采购人直购、议价下单，供应商

如因无法供货拒绝/放弃订单，系统会记录，因此供应商请选择可供货

商品进行报价，已上架商品如无货，请及时下架。

进入【商品详情】界面。对制造商的商品进行报价，在我的报价

栏录入报价，报价不能超过制造商指导价，确认无误后，提交。

注意：请谨慎报出合理价，报价成功后，目前价格只能下调无法上调。



如报价高于制造商指导价，商品会显示下架状态，并有提示原

因（报价高于制造商指导价），这时供应商需重新修改报价，合

理报价后，商品上下架状态会变为上架状态，上下架原因会显

示为已报价。

耗材类商品

耗材类商品管理包括复印纸、硒鼓粉盒、U 盘等耗材商品的报价。

自行采购商品报价



针对集采目录外的商品进行报价。商品报价对供货商开放

，点击【标准化商品库】可对所展示的商品进行报价后上架.

在售商品下架

所有已报价商品会集中展示在该菜单下，可对无货商品及时下

架。
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