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本操作手册以建设工程施工项目标准评审流程为标准进行编写，其他工程类型评审流程有不一致的，请以系统流程引导图为准。
1、 系统登录

评委通过用户名密码方式登录系统后即可进入系统操作界面。[image: image1.png]RTTEFRR/EZHFEFTHRG
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评委登录系统后，首先进行评标准备操作，评标准备之后进行初步评审，待所有评标委员会评审完成之后由评委会主任委员进行汇总，如需废标由评委会主任委员进行否决投标操作，最后进行详细评审评分，待评标委员会所有成员评分完成后，由评委会主任委员汇总得出最终的评审结果。
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蓝色：当前活动节点进行中，是可进行评分操作的；
绿色：当前活动节点未开始，是不可操作的；

灰色：当前活动节点已完成，操作已完成

2、 评标准备

1. 评标回避

如果评委不需要回避单位，则点击【不需要回避】按钮
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如果需要回避的，先勾选单位，然后点击【需要回避】按钮
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2. 推选评委会主任委员

该页面评委可通过点击【确认推荐】按钮来选择想要推荐的评委
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3、 初步评审

初步评审

点击【初步评审】按钮会弹出初步评审工作界面，如下：
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评委在初步评审时可对所有投标单位有关“评审因素”进行评审，评委将鼠标悬停某个“评审因素”时会显现相应“评审标准”，由此来判断该单位的该评审点评是否通过。
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当对一个投标单位所有评审因素评审完后，可点击【添加保存】按钮进行保存。已评审的单位名称显示为蓝色。
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评委可通过点击【前一家/后一家】按钮或者【投标单位】按钮来切换投标单位完成评审。

当所有投标单位都评审完成后，点击【确认提交】按钮后提交评审结果。提交后可点击【查看】按钮PDF显示该评委的评审情况。
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1. 初步评审汇总

该页面会显示当前所有评委的初步评审情况，当所有评委评审完毕时，点击【确定】汇总所有评委的评审结果。在没有汇总前，评委会主任委员可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。
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汇总后，可以点击评审点、通过/不通过或投标单位名称来查看具体情况。
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2. 否决投标结果查看
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单击需要废标的投标单位进行否决投标操作，在弹出的“否决投标”对话框中，在下拉框中选择否决投标节点，输入否决投标原因及具体问题所在页码或者通过点击【选择否决投标条款】按钮，弹出“否决投标条款”对话框，勾选需要的否决投标条款，点击【选择条款】按钮即可完成废标操作。
4、 详细评审

1. 经济标评审
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经济标评分是自动算分，需要评委会主任委员点击“重新分析”，切记。

2. 技术标评审
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技术标评审为暗标评审，随机分配投标单位序号，评委根据评审标准依次对各评分因素评分，评分完毕后由评委会主任委员查看结果。
3. 综合标评审
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综合标评审操作同技术标评审，综合标评分时需要对各家单位的每个评分因素进行评分，评审确认后点击【确认提交】，弹出综合标汇总表，确认无误后点击【确定提交】，提交后不能再做修改。

5、 评标结果

1. 最终排名

显示最终的评分汇总及评分排名。
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2. 评委签章

在该页面，评委可以点击电子签章，对所有需要签字的评审表格进行签字，也可以查看当前状态下评委的签字情况，如果评分尚未结束，此项操作无法进行。评委需对集体签名和个人签名的评审表格进行签字。
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3. 评审结束

（由评委会主任委员操作）点击按钮，合并签字，评审结束，如果评审尚未结束，此项操作无法进行。
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4. 评标报告

评审结束后，生成评标报告，如果评审尚未结束，无法查看报告。
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点击不需要回避按钮





1、勾选需要回避单位





2、点击需要回避按钮





选择所要推荐的主任委员，点击确定推荐





1.此处的快捷菜单可查看招标文件、投标文件、开标记录表等





2.切换评审单位按钮





4.针对每一评审因素查看投标文件进行评审，鼠标悬停评审因素处会出现评审标准，依据评审标准在进行评审，当对一个投标单位评审完后可点击【添加保存】按钮进行保存。已评审的单位名称显示为蓝色。当所有单位都评审完成后点击【确认提交】按钮后提交评审结果。





3.投标单位名称，可通过前一家/后一家按钮进行单位切换或者投标单位按钮来切换投标单位





选择“通过”或“不通过”





评审完毕后点击“添加保存”按钮





单位名称颜色由红变蓝





当所有单位评审完毕后，点击“确认提交”按钮查看结果，再次点击则确定提交





在所有评委全部评审结束状态变为已确认，主任评委点击“确定”按钮汇总





确定完毕后可查看评审结果





1、单击选择需要废标的单位名称





2、输入否决投标原因





3、输入投标文件的具体问题及所在页面





4、点击“否决投标”按钮





点击“重新分析”





投标单位由随机序号生成





点击签章操作按钮





3、点击“确认”按钮





1、点击“签章”按钮





2、输入口令11111111





1、将鼠标移至评委签名部分，找到自己的名字，将名字移至对应的位置，单击即可





2、确认无误后，点击“保存签章”按钮即可
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